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»Darba uzdevums” SIA ,Biznesa augstskola Turiba” liguma par Eiropas Sociala fonda projekta Nr. 8.2.3.0/18/A/007 “Parvaldibas
uzlabo§ana Biznesa augstskola Turiba” ietvaros. Vadibas personala profesionalo kompetencu pilnveides macibas — anglu valodas augstskolas
parvaldiba pasmacibu materiala izstrade.

Darba uzdevums

Darba uzdevums

Vadibas personala profesionalo kompetencu pilnveides macibas. Anglu valoda augstskolas parvaldiba
paSmacibu materiala izstrade, 3 grupas, 3 Iimeni:

Kurss nr.1 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, vid&ja [imen1” — 1 grupa.

Kurss nr.2 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, vidg&ji augsta [imeni” - 1 grupa.
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Kurss nr.3 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, augsta Iimen1” — 1 grupa

Pretendents var iesniegt piedavajumu par paSmacibu materiala izstradi tikai par visiem kursiem kopa. Pretendents
var biit fiziska vai juridiska persona.

Projekta uzdevuma un sasniedzama rezultata apraksts
Profesiondlo kompetencu pilnveides meérkis: paaugstinat vadibas personala* kompetences un

prasmes, lai nodroSinatu studiju programmu kvalitati un efektivi izmantotu pieejamos resursus, attistot
stratégiskas partneribas ar zinatnes un uznémeéjdarbibas sektoru un izveidojot vaditaju un lideru loku, kas ir
kompetenti un profesionali darbam starptautiska Iment atbilstigi Augstskolas attistibas stratégijai.

*vadibas personals — atbilsto$i Ministru kabineta Riga 2018. gada 9. janvara noteikumiem Nr. 26
punktam 2.3.

Uzdevumi:

e Veicinat teorétisko atzinu, praktiskas darbibas izvert€Ssanu un inovaciju pielietojumu akadémiskas
darbibas parvaldiba atbilstigi nozares attistibas vajadzibam.

e Veicinat profesionalas kompetences pilnveidosanu, apgiistot administrativi efektivas, kvalitates un
finansu pratigas parvaldibas metodes

e Paaugstinat anglu valodas prasmes.

Macibu fokuss: Projekt ietvaros paredz&ta anglu valodas zinasanu un prasmju, kas nepiecieSamas
augstskolas parvaldisana, pilnveidoSana atbilstigi ieprieksgjas sagatavotibas [imeniem un veicamo darbu
specifikai 3 grupas. Macibu apjoms — 36 kontaktstundas. Papildu planots sagatavot pa§macibu materialus
(majas darbu, aktivo uzdevumu, lasamas vielas un vardu krajuma papildinasanai domato materialu) izstrade
— apjoms 36 paSmacibas stundas (katrai grupai).

Macibas tiek Tstenotas nodarbibu un patstaviga darba veida saskana ar projekta “Parvaldibas
uzlabosana Biznesa augstskola Turiba” uzstadijumiem un laika grafiku.

1. Prasibas materiala izstradatajam

1.1. NepiecieSsama izglitiba: magistra grads, apgiti Biznesa anglu valodas maciSanas kursi, starptautiskas
organizacijas izsniegts sertifikats/i par kursu apguvi.

1.2. NepiecieSama profesionala pieredze: vismaz 10 gadu pedagogiska darba pieredze lidzvertiga macibu kursa
pasnieg8ana un macibu materiala izstradg, pieredze pasniedzot vismaz vienu lidzvértigu macibu kursu konkrétai
mérkauditorijai (vadibas personals), pieredzes apmaina arvalstis, apmeklgjot seminaru/s pieauguso izglitosana.
1.3. Citas prasibas: velams, ka specialista dzimta valoda ir anglu valoda.
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2. Materiala izstradataja uzdevuma apraksts:

- Specialists izstrada kursa aprakstam un macibu planam atbilstoSus paSmacibu materialus 3 valodu macibas
grupam:

Kurss nr.1 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, vid&ja limen1” — 1 grupa.

Kurss nr.2 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, vidgji augsta limen1” - 1 grupa.

Kurss nr.3 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, augsta [imen1” — 1 grupa

Macibu materiala apjoms — katram kursam materials 36 stundu apjoma.

Macibu materialu forma — pasmacibu uzdevumi, lasamais materials, vardu krajuma papildinaSanas materials,
majas darbi, aktivie uzdevumi utt. atbilstosi kursa satura prasibam (pielikums nr.1).

- Specialists nodrosina materialu izstradi lidz 2020.gada 30 janvarim.

- Specialists nodroSina Uz materialiem Eiropas Savienibas projektu vizualas identitates ansambli un BAT
logotipu.

3. Piedavajuma iesniegS§ana

Pretendents Iidz Tirgus izp&tes uzaicinajuma noteiktajam datumam uz e-pastu kristine.tihanova@turiba.lv nostta
savu piedavajumu noradot: piedavato cenu (ieklaujot visus nodoklus), apliecinajumu (briva forma) par gatavibu
izpildit darbu (atbilstosi Darba uzdevumam un pielikumam) un atbilstibu specialista prasibam (Darba uzdevuma,
punkts nr.1).
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Vadibas personala profesionalo kompetencu pilnveides macibas. Anglu valoda augstskolas parvaldiba, 3 grupas,

3 Itmeni:

Kurss nr.1 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, vid&ja [imeni” — 1 grupa.
Kurss nr.2 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, vidgji augsta liment” - 1 grupa.

Kurss nr.3 ,,Anglu valoda darbam augstskolas parvaldiba, augsta Iime

KURSU SATURS

-

nr —

1 grupa

Nr.p.k. Pakalpojums

Obligatas macibu temas

Akadéemisko
stundu skaits

Indikativais
dalibnieku
skaits

Kurss nr.1 ,,Anglu
valoda darbam

1. augstskolas
parvaldiba, videja
[imen1”

LasiSanas kompetence: valodas stili,
informacijas ieguve un izvertéSana
profesionala rakstura tekstos, teksta
caurskatiSana (scanning and skimming
reading), biitiskas informacijas un jédzienu
mekl&Sana, teksta pamatdomas izpratne, ar
tekstu saistitas profesionalas leksikas
lietojums, galvenie termini un nozimes
noteikSana konteksta, teksta galveno ideju
analize, jautdgjumu izpratne, plagiata
atpaziSana.

KlausiSanas un runasanas kompetences:
kontaktu veidoSana, tik§anos planoSana un
organizgSana, lietiska etikete un saskarsme,
problému risinasana, kompromisi lémumu
pienemsana, viedokla pausana, palidzibas
lugSana un sniegSana studiju procesa,
parliecinaSanas par studenta izpratni, 1sa
zinojuma plano$ana un apsprieSana,
prezentacijas prasmes, jautajumu uzdosana
un atbildes uz tiem.

Rakstisanas kompetence: rakstu valodas
stili, vienkarSa teksta izveides principi,
ideju strukturéSana, teksta saistitaju vardu
izmantosana, rindkopu  strukturéSana,
parfrazésana un cit€Sana, ideju veidoSanas
metodes, e-pasti, véstulu veidu iedalijums,
lietiska  korespondence, kopsavilkuma
izveide, atsauCu veidoSana un lietoSana
teksta.

36 akadémiskas
kontaktstundas
un 36 patstaviga
darba stundas

1 grupa, 14 -
15 dalibnieki

Kurss nr.2 ,,Anglu
valoda darbam

2. augstskolas
parvaldiba, vidgji
augsta l[imen1”

LasiSanas kompetence: Vvalodas stili,
informacijas ieguve un analize profesionala
rakstura tekstos, teksta struktiira, teksta
caurskatiSana (scanning and skimming
reading), teksta pamatdomas izpratne, ar
tekstu saistitas profesionalas leksikas
lietojums, galvenie termini un nozimes

36 akadémiskas
kontaktstundas
un 36 patstaviga
darba stundas

1 grupa, 12-
15 dalibnieki
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noteikS§ana konteksta, netieSi paustas
nozimes izpratne, informacijas apkoposana,
kopsavilkuma izveide, izlasita materiala
atstastijums, teksta detaliz€ta analize,
skaitlu un tabulu interpretacija, autora
viedokla izpratne, plagiata atpaziSana.

Klausi$anas un runasanas kompetences:
lietiSka etikete un saskarsme, socialie tikli
un internets, apraksti, prezentaciju
struktiira, prezentacijas ievads, galvena
dala un nobeigums, grafiku veidi, grafiku
prezent€Sana, prezentaciju leksika, teksta
saistitaju vardu lietojums, daliba seminaros
diskusijas un konferences, saliktu lietvardu
izruna, argumenteti jautajumi un atbildes,
informacijas  ligSana un  sniegSana
seminaros, vizualo paligmaterialu
novertgjums.

RakstiSanas kompetence: rakstu valodas
stili, lietiskas valodas stils un akademiskas
valodas  stils, teksta  strukturéSana,
parfrazésana, sinonimu un skaidrojumu
lietojums, rindkopu izveide, kopsavilkumu
izveide, atstastijuma izteiksme, lietiska
korespondence, zinojumu struktira un
saturs, notikumu hronologisks apraksts,
c€lona un seku apraksts, att€lu un tabulu
informacijas apraksts, argumenteta
viedokla pausana.

Kurss nr.3 ,,Anglu
valoda darbam
augstskolas
parvaldiba, augsta
[iment”

LasiSanas kompetence: informacijas
ieguve un kritiska izvertéSana dazada stila
profesionalajos  tekstos, valodas stili
dazados tekstos, teksta noliika un struktiiras
izvertgjums, c€lonsakaribu noteiksana,
teksta  padzilinata  kritiska  analize,
profesionalo tekstu atlase un izveértgjums
lekciju materialu gatavoSanai, zinatnisko
rakstu struktira un saturs, galveno ideju
noteikSana zinatniskajos rakstos, nozimes
noteikSana konteksta, efektivas lasiSanas
prakse, zinatnisko secinZjumu attiecibu
noteikSana, akadémiska teksta izvert&jums:
literatliras apskats, plagiatisma izpratne,
autora viedokla izpratne, vardu nozimju
netieS$a noteikSana, datu interpretacija,
argumentacijas noteikSana garos rakstos.

KlausiSanas un runasanas kompetences:
jautajumu izpratne un uzdoSana, lekcijas
ievada izpratne, lekcijas pamatdalas
izpratne, lekcijas izvertgjums, prezentaciju
izveide, prezentéSana un  uztvere,

36 akadémiskas
kontaktstundas
un 36 patstaviga
darba stundas

1 grupa, 11-
15 dalibnieki
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argumentéta viedokla pausana, vizualie
paliglidzekli lekcijas un prezentacijas,
rezultatu prezent€Sana un paskaidrosana
vizualajos paliglidzeklos, secindjumu un
priekSlikumu  veidoSana, piedaliSanas
grupas diskusija, problému risinasana,
formalitates un pieklajigums tikSanas
organizeé$ana.

RakstiSanas kompetence: akademiskais
rakstibas stils, zinatnisko rakstu struktiira,
anotacija, atslégvardi, ievads, literatiiras
apskata  izveide, zinatniska  raksta
metodologijas nodalas izveide, rezultatu
pasniegSana un interpretacija, kritiski
izversti secinajumi, kopsavilkuma
veidoSanas principi, izversta kopsavilkuma
izveides principi, parfrazésana un citésana,
atsaucu lietojums, izmantotas literatiiras
saraksta izveide, zinojumi, piezimju
veikSana, lietiSka korespondence darba
attiecibas.




